posmedia

Recepéni/Asistentka — brigdda vhodna pro studenty VS

Jsi studentem/kou VS a hledas brigadu, kde bys ziskal/a prvni pracovni zkugenosti? Do nageho tymu
hleddme Sikovného/nou studenta/ku, ktery/a se neboji komunikovat, je ochotny/4, komunikativni a
réad/a se priuc¢i né¢emu novému.

POS Media je predni evropskd marketingové agentura v oblasti maloobchodnich médii, plsobici v
deviti zemich. Spolupracujeme s nejvétsimi obchodnimi fetézci a top FMCG znackami, abychom
efektivné spojili znacky se zadkazniky pifimo v misté prodeje. Specializujeme se na in-store reklamu a

influencer marketing, pfi¢emz vytvafime na miru 3ité kampané, které aktivné ovliviiuji nakupni
chovani.

Co Vas u nas ceka:

e Administrativné-provozni ¢innosti spojené se zajisténim chodu kancelare

o Objednavky sluzeb a komunikace s dodavateli (kancelarské potieby, oblerstveni, tklid)

e Uvadéni prichozich navstév

o \/yfizovani externi komunikace a korespondence spole¢nosti (pfichozi a odchozi hovory,
posta, kuryrni sluzby)

o Péce o ndvitévy spole¢nosti, organizace meetingt, zajiSténi cateringu, rezervace ubytovani

e Spréva parkovacich mist

o Obhospodarovani kuchynék (mycka, uklid nddobi) a zasedacich mistnosti

e Pracovni pochtlizky — posta, drobné ndkupy

e z&stup hlavni recep¢ni v dobé dovolené

Co od Vas potrebujeme:

 AJ na komunikativni arovni, CJ rodily mluvéi

e Aktivni a zodpovédny pfistup k préaci

o Uzivatelskou znalost MS Office — Outlook, Word, Excel

e Samostatné rozhodovani

o Casova flexibilita: utery a stifeda od 9:00-17:00, jednou za 3 tydny patek od 8 - 16:30

Co Ti nabizime:

e prijemné pracovni prostiedi a zdzemi mezindrodni spole¢nosti

o pratelsky kolektiv

e dobréa dopravni dostupnost - Praha Pankrac

e finan¢ni ohodnocenii 160 K¢/hodina

e benefity v podobé népojli a ovoce zdarma na pracovisti, G¢ast na firemnich akcich

e Moznost délat si véci po svém a pfinaset do firmy novinky, které pak mizes realizovat a vidét
vysledek své prace

Nastup moZzny ihned



